
 

 

 Tereza Suárez 
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Nacimiento: Guadalajara, Jalisco, Méx. 27 de Enero 1986. 

Residencia: Dr Vertiz 725, Narvarte, Benito Juarez. 

Contacto: cel. 551 962 8241 casa 6725 4101 

E Mail: soyterezasuarez@gmail.com 

Estado civil: Casada 

C U A L I F I C A C I O N E S  

 Ingles 70% / Italiano 90% 

 Excelente redacción y ortografía. 

 Servicios socioculturales, creatividad y producción en artes 

escénicas y audiovisuales, administrativas básicas. 

 Office, diversos exploradores web, hootsuite, entre otros. 

 Punto de venta, inventarios y caja. 

 Atención a clientes, proveedores y visitantes. 

 Sociable, extrovertida, relaciones públicas, buena presencia. 

 Honesta, confiable, discreta, disciplinada, responsable. 

  

 

 

O B J E T I V O S  

Incorporarme a un empleo estable y apasionante que de continuidad e impulso 

a mi desarrollo personal y profesional, explotando todas mis herramientas ya 

adquiridas y aprendiendo nuevas.  

Continuar mi trabajo como escritora y llevar mis proyectos desarrollados a su 

producción. 

Completar mi estabilidad profesional y financiera para llevar adelante 

proyectos personales, familia. 

F O R M A C I Ó N  A C A D É M I C A  

 Egresada de la Licenciatura en Artes Escénicas para la 
Expresión Teatral en la Universidad De Guadalajara. Ciclo: 
2008 B- 2013 A.  

 1º Semestre de Licenciatura en Contaduría Pública en CUCEA, 
Universidad de Guadalajara, Ciclo 2007 A. 
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Formación Complementaria: 

 Taller creación de unipersonales con Adrián Vázquez. 
 Taller de cine técnica Uta Hagen con Alejandro Bracho. 
 Taller de Teatro para el Fin del Mundo, intervención de espacios 

en estado de emergencia con Ángel Hernández. 
 Taller de casting con Rocío Belmont y Luis Alberti. 
 Taller de entrenamiento actoral con Daniel Constantini. 
 Taller de teatro cabaret con Jesúsa Rodríguez. 
 Taller de producción ejecutiva con Miguel Osorio. 
 Taller Montaje performance social y colectivo “Pasarela” con 

Patricia Ariza (Teatro de la Candelaria, Colombia). 
 Dramaturgia con Hernán Galindo. 
 Seminario Siete Caminos Teatrales 2011, Magdalena Project. 
 Taller Kallaripayatu con Elizabeth de Rosa. 
 Taller de Clown “JUGANDO A SER” impartido por Brian 

Rodríguez (Cirque du Soleil). 
 Seminario Siete Caminos Teatrales 2008, Guanajuato. 
 Taller de dramaturgia con Mario Cantú Toscano en la Muestra 

Nacional de Teatro. 
 Nivel 1 y 2 de inglés en proulex. 
 6 meses de inglés en el instituto México-americano. 
 1 año de inglés en IMAC. 
 Italiano autodidacta. 
 Nivel bronce y plata del Programa Alliance Michelin de ventas y 

atención a cliente. 
 Seminarios de capacitación en crédito y cobranzas por parte de 

MORSA. 

E X P E R I E N C I A  

 Colectivo Actrices y Actores a Cuadro 

Noviembre 2014 a la fecha. Miembro fundador, creatividad y 
producción de contenido para redes sociales, administración de redes 
en turno, tesorería, relaciones públicas y negociación de convenios con 
casas productoras y otras redes de creación cinematográfica. 

Proyecto sin fines de lucro.  

Directora del proyecto Perla Villarello, cel. 333 816 2822  

 Not A Studio 

Octubre 2015 a marzo 2017 (por proyecto). Asistente de producción en 
línea, casting y coordinación de talento en diversos proyectos 
audiovisuales: video institucional, shooting fotográfico, comerciales… 

Remuneración variable por proyecto. 

Jefe directo Jacopo Fontana, cel. 552 106 1095 
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 Arte Mecánica Producciónes 

Corrección de estilo y dialoguista en algunos guiones, asistente en 
desarrollo de nuevos contenidos televisivos para venta, creadora y 
cabeza de desarrollo de la serie Ni rubia Ni rica. 

Freelance con remuneración por proyecto. 

Jefe directo Jacopo Fontana, cel. 552 106 1095 

 Unipersonal Perdido 

Octubre 2016 a marzo 2017. Asistente de dirección en el montaje 
unipersonal de José Salof “Perdido”, con asesoría de Adrián Vázquez. 

Porcentaje de taquillas. 

Productora ejecutiva Diana Ham, cel. 553 034 2551 

 RADIX ShortFilm 

Primer semestre 2016. Guionista, productora y protagonista de 
cortometraje ambientalista para concurso en Festival ECOFILM 
México, resultando parte de la selección oficial para proyección en 
salas participantes. 

Proyecto sin fines de lucro de iniciativa propia que se produjo con el 
colectivo Actrices y Actores a Cuadro. 

 Ella es la señorita Draga, el talk show musical 

Segundo semestre de 2015. Asistente de producción para montaje 
musical con temporada en el teatro Aldama y coordinación de redes 
sociales con el equipo de Alazraki comunicación. 

Iguala mensual 7 mil pesos en producción y 2000 por función en 
temporada. 

Contacto con productores perdido (se fueron del país). 

  Historia del otro lado 

2014. Productora ejecutiva del montaje itinerante para jóvenes 
audiencias y comunidades, con asesoría de Susana Romo. Obtuve el 
apoyo Fondo Proyecto 2014 para su producción y además de algunas 
presentaciones en diversos puntos de la ciudad logramos dos 
temporadas en el Ágora (Gdl). 

Yo era directora del proyecto. 

 

Actriz de teatro, participaciones cinematográficas y algunas 
campañas publicitarias.  
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 Ebizoor 
De abril del 2013 a Junio de 2014. Recepcionista y auxiliar 
administrativa en agencia de publicidad. Algunas actividades de 
relaciones públicas. 
Sueldo mensual $8000.00 
Jefe directo Gabriela García 
Tel. 331 618 2743 
 

 Rivadavia 
De enero de abril de 2013. Mesera. 
Sueldo mensual $6000.00 
Gerente Ricardo Avila. 
Tel. 1188 4011       
 

 Black Bar 
De Enero a Abril de 2012. Mesera.  
Sueldo mensual $9000.00 (variable por temporadas) 
Jefe directo José Juan, Gerente. 
TEL. 331 061 1844 
 

 Grupo SON Restaurantero, La Bodeguita Del Medio 
Desde 28 de Diciembre 2010 a 11 de Febrero 2011. Mesera. 
Lunes a Domingo de 16 a 3 hrs 
Servicio de mesera, ventas, animadora, trato directo con los clientes. 
(Causa de separación enfermedad) 
Sueldo mensual $8000.00 (variable por temporadas) 
Jefe Jonathan Alvarez Cooper, Gerente. 
TEL.3630 1620 
 

 Servicios de apoyo local (Credomatic) 
Desde Junio 2010 a Septiembre 2010. Cobranza telefónica. 3 MESES. 
Sabados y Domingos de 15 a 21:30 
Recuperación de cartera vencida, trato con clientes morosos. (En este 
ultimo trabajo duré muy poco porque terminando el tiempo de prueba 
no me renovaron el contrato sin darme razones, con la conciencia de 
haber tenido buenos resultados me imagino que fue por mera 
estrategia de la empresa). 
Sueldo mensual $3500.00 (variable por bonos) 
 

 Organización Landero, S.A. de C.V. (MICHELIN) 
Desde enero del 2008 a Julio 2010. Asistente General. 30 MESES. 
Lunes a Viernes de 9 a 14:30. 
Actividades varias en sucursal, 

 Ventas 
 Caja 
 Compras 
 Crédito y Cobranza 
 Asistente general 
 Atención a cliente 
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 Conmutador 
(Motivo de separación, sueldo muy bajo) 
Sueldo mensual $2400.00 
Jefe inmediato, Lic. Fco. Javier Rodríguez Landero, Gerente General. 
TEL. (33) 3826 1245, (33) 3825 0822 
 

 Organización Landero, S.A. de C.V. (MICHELIN) 
Desde mayo del 2006 a enero 2007. Asistente General. 8 MESES. 
Lunes a Viernes de 9 a 14:30. 
Actividades varias en sucursal, 

 Mismas actividades que anterior. 
(Motivo de separación, escuela) 
Sueldo mensual $2400.00 
Jefe inmediato, Lic. Fco. Javier Rodríguez Landero, Gerente General. 
TEL. (33) 3826 1245, (33) 3825 0822 
 

 Grupo MORSA de México, Mayoreo Occidental 
Refaccionario, S.A. DE C.V. 
Desde julio de 2004 hasta mayo de 2006. Auxiliar de Crédito y 
Cobranzas. 22 MESES. 
Gestora de cobranzas en refaccionaria mayorista de nivel nacional. 
Con cartera de clientes en rutas locales y foráneas.  
• Organizando a cobradores y agentes de ventas para visitar 
clientes a revisión y pago.  
• Gestionando pagos vía telefónica de clientes morosos.  
• Negociando plazos y descuentos o cargos dependiendo la 
situación de cada cliente. 
• Recibiendo pagos directos de clientes en oficina.  
• Autorizando crédito a clientes que cumplían con los requisitos 
de la compañía. 
• Aplicación de pagos en sistema de la empresa. 
• Envío de depósitos bancarios. 
• Corte y reporte de ventas y cobranzas diarias. 
• Cierres mensuales. 
• Archivo y seguimiento de movimientos de cada cliente. 
• Atención a cliente 
Causa de separación, aumento de trabajo sin aumento de sueldo) 
Sueldo $5600.00 
Jefe Inmediato, Isabel Silva 
TEL. (33) 3942 4280 
 

 


