
 
 
Datos Generales 

• Nombre: Ana Paola Toledo Ardón	
• Edad: 32 años	
• Estado Civil: Soltera	
• Nacionalidad: Guatemalteca	
• Celular: 55 2141-6439	
• Casa: 6841-1115	
• E-mail: paola.toledo84@gmail.com	
• CURP: TOAA841124MNELRN05	
• LinkedIn: https://mx.linkedin.com/in/paola-toledo-80b36762	

 
Objetivos 
Me gusta aprender cosas nuevas e innovadoras que me agreguen valor tanto en el área personal como profesional y también los retos en el día 
a día ya que representan nuevas áreas de oportunidad. Disfruto trabajar con gente que le apasiona su trabajo al igual que a mí y utilizo mi 
experiencia y creatividad para crear soluciones a situaciones complicadas. Mi naturaleza creativa e innovadora me ayuda a actualizar mis 
conocimientos constantemente y mi habilidad de aprender rápido me permite afrontar nuevos retos y experimentar con nuevas formas de 
trabajo a cualquier lugar al que llegue. 
 
Experiencia Profesional 

• Abril 2016 / Actual Coordinadora de Eventos en MassChallenge Mexico.	
Jefe inmediato: Andrea Escalante 
Actividades: Como Coordinadora de Eventos trabajo al lado de marketing, alianzas y operaciones creando impacto masivo para las 
Startups que forman parte del programa de aceleración. Estoy activamente involucrada en la planeación y organización de eventos 
internos y externos de MassChallenge Mexico para crear conciencia de la marca como también para acoplar a los emprendedores con 
el ecosistema de innovación en México. También ayudo al área de Marketing para crear contenido de calidad para redes sociales, 
eventos y demás. 

 
• Diciembre 2012 / Agosto 2014 Asistente Administrativa para la empresa INCORP.	

Jefe inmediato: Lorena Villa 
Actividades: Control de caja chica, creación de reportes varios, organización de viajes, compra de boletos, pago de cuentas, 
organización de eventos, transcripciones y traducciones de documentos y contacto con clientes de habla inglesa. Redacción de cartas y 
verificación de estilo para algunas cuentas de la empresa. 

 



• Febrero de 2010/ Marzo de 2011 Productora de Programa de Televisión “El Sabor de la Fama” y creadora de piloto y guión del primer 
capítulo de programa “Las pesadillas de Amanda” en el canal 18-50 Televisión. (www.1850.tv)	
Jefe inmediato: Lucía Reinoso 
Actividades: Contactar artistas Guatemaltecos para el programa. Organizar los elementos técnicos y calendarizar los programas a 
grabarse. Tener un back up en caso de que el artista cancelara a última hora. Resolver todos los contratiempos de la pre-producción, 
producción y post-producción para la correcta realización del programa. Organizar las cámaras, iluminación, proceso del programa y 
preguntas dirigidas para agilizar el proceso de grabación. Construir el guión de cada capítulo en base al material obtenido y supervisar 
el proceso de edición una vez terminado. Supervisar la entrega del material al encargado de programación. 

 
Producciones 

• Vimeo: https://vimeo.com/user15355197	
• Youtube: https://www.youtube.com/watch?v=9fUNKBgHjlo	

 
Estudios 

• 2001 / 2002 Bachillerato en Ciencias y Letras en el Colegio Guatemalteco Bilingu ̈e de la Ciudad de Guatemala.	
• 2006 / 2007 Quinto trimestre de Técnico en Realización Cinematográfica en la Universidad Galileo de Guatemala.	

 
Cursos 

• Microsoft (todos los programas), Microsoft Outlook, Acrobat Reader, Adobe Premiere 6.0, Premiere Pro CS3, manejo básico de After 
Effects y Photoshop.	

• Curso de Producción de televisión impartido por Arcadia y el Festival de Cine de Goteborg.	
• Taller de Cinematografía y Actuación impartido por Escenario, Guatemala.	
• Voluntario en el Primer Encuentro Iberoamericano de Escritores Cinematográficos del 6 al 9 de julio de 2011. México.	
• Curso de Actuación impartido por el Centro Cultural Woody Allen y la actriz Blanca Jazmín Alarcón. 2013	
• Curso de escritura de Guión Cinematográfico organizado por El Inquilino Guionista e impartido por Adrián Zurita y Patricio Saiz. 2013	

 
Referencias Personales 

• Gabriela Villar 552-271-1666	
• Andrea Escalante 55-4350-7340	

 


