
 

 

 

 

DATOS DE IDENTIFICACIÓN 

   
Domicilio: 
 

Capuchinas 288, Col Evolución, Cd. 
Nezahualcóyotl, Edo. de México 
 

Teléfono particular:  
Teléfono celular: 

22327776  
04455 37 36 20 82  
 

Correo electrónico: 
 

monyortizag@hotmail.com 

Edad:  34 años 
 
 
 

 
ANTECEDENTES ACADÉMICOS 

Universidad Autónoma Metropolitana-Xochimilco 
          Licenciatura en Comunicación Social 

Inicio: Septiembre de 2004 
  Término: Agosto de 2008 

 
 
 
 

 
OBJETIVO PROFESIONAL 

Profesional titulada en la licenciatura en Comunicación Social (Cédula Profesional 
5879482) especializada en Periodismo Cultural y en áreas de difusión y promoción en 
diferentes medios. En el transcurso de la carrera fui una estudiante dedicada y siempre 
responsable. 
Soy una persona proactiva y dispuesta al aprendizaje de nuevas herramientas que 
permitan optimizar mi desempeño y mi carrera profesional. Poseo facilidad de análisis y de 
palabra, así como facilidad en el trato directo con la gente. Tengo buen nivel y manejo de  
ortografía y redacción, gusto por la investigación y trabajo en equipo; de la misma manera 
me precio de ser una persona responsable y crítica. 
Mi interés es continuar desarrollándome en el área con el fin de seguir aprendiendo y 
aportar los conocimientos adquiridos en el transcurso de la carrera en mi trabajo como 
profesional. 

 

 

 

MÓNICA ORTIZ AGUILAR 
LIC. EN COMUNICACIÓN SOCIAL 



ANTECEDENTES LABORALES 

  
EMPRESA 

 
 
FACTOR HUMANO PLUS, S. A. DE C. V. 
Cargo: Asistente administrativo 
Rubro: Actividades administrativas 
Responsabilidades: Asistente administrativa y recepción de la 
empresa. Recepción de llamadas y canalización de las mismas, 
realización de contratos y cheques, y entrega de los mismos. 
Asistencia en el área de contabilidad y de dirección general. Redacción 
de correos electrónicos y cartas.  
 
 
CORRECCIÓN DE ESTILO Y ASISTENCIA (INDEPENDIENTE-
FREELANCE) 
Cargo: Correctora de estilo y asistente de investigación. 
Rubro: Investigación. 
Responsabilidades: Corrección de estilo de artículos dirigidos al 
campo del Psicoanálisis, para su publicación en revistas nacionales e 
internacionales, así como para ponencias en congresos nacionales e 
internaciones. También he colaborado como asistente en actividades 
de investigación. 

PERIODO 
 

 
 
 
 

Agosto 2015-a la fecha 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Junio de 2013- 2016  
(por proyecto) 

 
 

  
 
DIMENSIÓN PSICOANALÌTICA, A. C. 
Cargo: Asistente administrativa y de Investigación. 
Rubro: Actividades administrativas. 
Responsabilidades: Asistente de dirección, administración de la 
página Web de la asociación, apoyo en actividades administrativas, 
programación y difusión de actividades propias de la asociación en 
redes sociales. 

 
 
 
 

Junio de 2010- Mayo 
de 2013 

 
 
 

  
WWW.VISITANEZA.COM 
Cargo: Analista de información y contenidos  
Rubro: Investigación y análisis de contenido e información. 
Responsabilidades: Apoyo en la búsqueda de información y 
contenidos, así como el pertinente análisis de los mismos, para la 
integración de la página www.visitaneza.com. 
 
 

 
 

 
Abril de 2009-Mayo de 

2010 

TRABAJO INDEPENDIENTE DE LOCUCIÓN 

Cargo: Locutora 
Rubro: Trabajo independiente de presentación audiovisual 
Responsabilidades: Narración en el video sobre la Maquiladora Dar 
AlHikma realizado para la Red Nacional de Empresas Sociales, 
proyectado el día 29 de Noviembre de 2008 en el Consejo Nacional de 
Empresas Sociales. 

 
 

 
Noviembre de 2008 

(Grabación de 2 días) 



MUSEO NACIONAL DE LAS INTERVENCIONES 
Cargo: Prestador de Servicio Social 
Rubro: Comunicación Educativa, Promoción y Difusión del acervo 
cultural del museo. 
Responsabilidades: Apoyo al departamento de Comunicación 
Educativa del museo, elaboración de programas y página de Internet, 
asesoría a estudiantes sobre los contenidos y servicios del museo y 
atención a grupos escolares visitantes del museo. 

 
 
 
 

Septiembre de 2007–
Junio de 2008 

 

 

 

 

OTRAS HABILIDADES 
Idiomas: Inglés 70% (leído y escrito) 
Manejo de software: Manejo de paquetes y lenguajes computacionales (Office: Word, Power 
Point, Outlook, Excel). 
Otros conocimientos: Análisis de contenidos; corrección de estilo, sintaxis, redacción y 
formatos; manejo de redes sociales; administración de páginas Web con el sistema de gestión 
de contenidos Joomla; redacción de artículos. 

 


