
MÓNICA J GÁLVEZ
C O O R D I N A D O R  D E  P R O D U C C I Ó N

INFORMACIÓN GENERAL

Mexicana
Nac : 4 de Septiembre 1980
 

CONOCIMIENTOS
ESPECÍFICOS

Universidad trunca en
Economía UVM
Diplomado en Finanzas básicas
UIA
Ingles  60%
Paquetería  word, excell, power
point, redes

 

EXPERIENCIA LABORAL

Asistente de coordinación de wranglers 
MTV Miaws Awards (2019)
 
Talent wrangler Familias Frente al Fuego (EndemolShine B /TELEVISA)
 
Asistente de coordinación de wranglers 
MTV Miaws Awards (2018)
Kids Choice Awards de Nickelodeon (2018)
 
Producción general
Congreso Internacional CACECA 
Entrega de acreditaciones CACECA 
 

 

STRANGEHILL FITZ

- Coordinación , planificación, ejecución,  supervisión. Cotización y
contratación de proveedores , scouting , desarrollo de minuto a minuto
de evento,planeación de layout, negociación de costos y pagos con
proveedores,supervisión de entregas de materiales producidos,
selección de mobiliario, vestuario, catering, elaboración de reporte
fotográfico, selección,contratación de personal de apoyo, gestión de
producciones audiovisuales, fiestas,concursos de coctelería,
planeación y coordinación de eventos en general, selección de
giveaways , compras, organización de personal , supervisión de
producción de stands, elaboración de presupuestos y   reportes por
proyecto. Planeación e implementación de logística en general
,realización de activaciones de marca, supervisión y realización de
montaje y desmontaje, archivos fotograficos cierre de eventos.
Clientes: Beefeater, Chivas Regal ,Tequila Altos, Rappi, entre otros.

COORDINADORA DE PRODUCCIÓN
FUNCIONES

PERFIL PERSONAL

Soy responsable, honesta,
apasionada de mi trabajo,
empática,  comprometida, con
determinación, disfruto cada una de
las actividades que realizo,
aprovecho todas las oportunidades
que me permitan ser mejor  y
brindar de esta manera una buena
calidad de vida a mi familia.
Trabajo por permanecer dentro de
un medio que me permita
desarrollarme y aprender cosas
nuevas en el cual pueda aportar mis
conocimientos y experiencia
 

 POR PRODUCCIÓN



MÓNICA J GÁLVEZ
C O O R D I N A D O R  D E  P R O D U C C I Ó N

HABILIDADES

Habilidades de liderazgo, proactiva,
facilidad de palabra, habilidad de
negociación, excelente atención y
orientación al cliente. Trabajo en
equipo, creativa, habilidad dirigir
grupos, para detectar las
necesidades del cliente, actividades
administrativas, trabajo bajo
presión con tolerancia a la
frustración, atención y cuidado a
detalles y control de calidad
Creación de procesos y
seguimientos de los mismos 

CONTACTO

Cel: 55 3411-5128
Whats app :

55 5472-0604
Dirección:  Velazquez de León 47

Email:
monica.galvez@hotmail.com

monicagalvezgreene@gmail.com

TANGO PRODUCCIONES

- Desarrollo de propuestas gráficas, creativas y funcionales que
cumplieran con el objetivo de comunicación de un proyecto,realización
de escenografías, selección de vestuario, arte con flores , lograr la
expectativa de estética.
Cliente: BASAF
 

PRODUCCIÓN Y DIRECCIÓN DE ARTE
FUNCIONES

BIOHIGIENICOS

-Dirigir, organizar, coordinar, evaluación de desempeño de la fuerza de
ventas. Preparación de presupuesto y establecimiento de metas, cuotas 
y objetivos. Pronóstico  y seguimiento de venta. Delimitar territorio y
definir estándares desempeño,realización de estadísticas de resultados y
reportes de vendedores.

COORDINACIÓN Y ESTRATEGIA
FUNCIONES

GRUPO MARINA VALLARTA

- Elaboración de cotizaciones, negociación y cierre de ventas.
Coordinación de mobiliario, florería,menú,catering,decoración ,
seguimiento de cobranza. Coordinación de chóferes, logística de
llegadas de invitados,roomlist, reportes de resultados,cierre de evento
 

FUNCIONES
COORDINADOR DE EVENTOS


