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Carta	  de	  presentación	  
“Soy	   Lic.	   en	   Historia.	   Tengo	   amplia	   experiencia	   en	   corrección	   de	   estilo	   y	  
corrección	   ortotipográfica.	   Habilidades	   para	   la	   investigación.	   Excelente	  
ortografía	  y	  redacción.	  Comprometida,	  responsable,	  perfeccionista,	  puntual	  y	  
analítica”.	  
	  
	  
Expectativas	  salariales	  
Salario	  neto:	  	  $10,000	  por	  mes	  
	  
	  
Experiencia	  
	  
Arte	  7	  
Asistente	  administrativo	  
agosto	  2015	  -‐	  febrero	  2016	  
México.	  
	  
Comunicación	  interna	  y	  con	  estudiantes.	  Realización	  de	  facturas.	  Control	  de	  carnet	  de	  
pagos.	  Redacción	  de	  cartas	  y	  oficios.	  
	  
Independiente	  
Músico	  profesional	  
abril	  2014	  -‐	  Actualmente	  
México	  
	  
Músico	  multi	  instrumentista	  independiente.	  	  	  
	  
Universidad	  ICEL	  
Profesora	  de	  Inglés	  
mayo	  2013	  -‐	  noviembre	  2013	  
México	  
	  
Profesora	  de	  inglés	  de	  un	  grupo	  de	  educación	  superior.	  
	  



Fonoteca	  Nacional	  
Documentalista	  y	  catalogadora	  
febrero	  2013	  -‐	  mayo	  2013	  
México	  
	  
Catalogación	  de	  documentos	  sonoros	  mediante	  la	  redacción	  de	  fichas	  para	  facilitar	  el	  acceso	  
de	  los	  usuarios	  a	  los	  archivos	  del	  acervo.	  
	  
AXIS/PNUD	  Centro	  de	  Inteligencia	  Estratégica	  
Asistente	  de	  investigación.	  
Diciembre	  2011	  -‐	  abril	  2012	  
México	  
	  
Asistente	  de	  Investigación,	  Proyecto	  de	  Impulso	  a	  la	  Proveeduría	  de	  Mipymes	  para	  la	  
Cadena	  Productiva	  de	  la	  Industria	  Maquiladora	  en	  México.	  Búsqueda	  de	  información;	  
elaboración	  de	  gráficas;	  elaboración	  de	  reportes;	  elaboración	  de	  cuadros	  comparativos.	  
	  
El	  Colegio	  De	  La	  Frontera	  Norte	  
Asistente	  de	  investigación	  
agosto	  2011	  -‐	  enero	  2013	  
México	  
	  
Corrección	  de	  estilo;	  búsqueda	  de	  información;	  redacción	  de	  textos,	  reportes	  y	  oficios;	  
elaboración	  de	  cuadros	  y	  gráficas;	  edición	  de	  mapas;	  elaboración	  de	  presentaciones;	  edición	  
de	  material	  para	  su	  publicación;	  elaboración	  y	  actualización	  de	  bases	  de	  datos	  en	  SPSS;	  
elaboración,	  mantenimiento	  y	  actualización	  la	  página	  web	  de	  un	  investigador;	  traducción	  de	  
artículos	  científicos	  del	  inglés	  al	  español	  y	  viceversa.	  
	  
CIC	  -‐	  MUSEO	  
Becaria	  
febrero	  2011	  -‐	  junio	  2011	  
México	  
	  
Organización	  de	  documentos	  -‐periódicos,	  artículos	  y	  bibliografía.	  
	  
	  
Estudios	  
	  
Universidad	  Autónoma	  de	  Baja	  California	  	  
Licenciada	  en	  Historia	  (Graduado	  con	  Mención	  Honorífica)	  
agosto	  2007	  -‐	  octubre	  2011	  
Tijuana,	  Baja	  California,	  México	  
Área	  de	  estudio:	  	  Historia	  
Universitario	  Promedio:	  9.3	  	  
	  
	  
	  



Conocimientos	  adicionales	  
	  
	  Inglés	  :	  Escrito	  Avanzado	  
	  Inglés	  :	  Oral	  Avanzado	  
	  Francés	  :	  Escrito	  Básico	  
	  Francés	  :	  Oral	  Intermedio	  
	  Sistemas	  operativos	  Mac	  OS	  	  
	  Sistemas	  operativos	  PC	  Windows	  	  
	  Aplicaciones	  Laborales	  Mac	  Pac	  
	  Aplicaciones	  Laborales	  MS	  Office	  
	  	  
Investigación	  
Amplia	  experiencia.	  
	  
Corrección	  de	  estilo	  
Amplia	  experiencia.	  
	  
Fotografía	  
Habilidad	  en	  el	  manejo	  de	  cámaras	  fotográficas	  DSLR.	  
	  
Redacción	  
Amplia	  experiencia.	  
	  
Corrección	  ortotipográfica	  
Amplia	  experiencia.	  
	  
	  
Referencias	  
	  
Nadia	  Mirel	  Guerrero	  Pichardo	  
Relación:	  Fue	  mi	  compañero	  
Experiencia	  relacionada:	  El	  Colegio	  De	  La	  Frontera	  Norte	  -‐	  Asistente	  de	  
investigación	  
Puesto	  en	  la	  Empresa:	  Asistente	  de	  investigación.	  
E-‐Mail:	  nmgp39@hotmail.com	  
Teléfono:	  664	  2835645	  


