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C o o r d i n a d o r a  a d m i n i s t r a t i v a

Agosto 2015 - Abril 2015 / Coordinadora arministrativa de fomento cultural / Tonalá 66
· Planeación, difusión y coordinación de talleres, cursos, actividades y eventos 
realizados en las instalaciones.
· Control y registro de los movimientos �nancieros. 

Junio 2015 - Presente / Colaboradora en mejora de la comprensión/ Ed. Santillana
·Desarrollo de reactivos para la plataforma "Lectores en red" que refuerza la 

Abril 2007-Agosto 2015/ Coordinadora administrativa de producción / Santos Films
·Asistencia a dirección general
·Gestión de contratos con agencias, clientes, proveedores y talento.
·Administración y control de material de �lmación y equipo de cámara interno.
·Organización de convocatoria para concurso de largometraje.
·Asistencia a producción ejecutiva.
·Cierres de producción y postproducción.
·Coordinación de juntas.
·Asistencia la área de cuentas por pagar.

Universidad Tecnológica de México
Licenciatura en Mercadotecnia 2001 - 2004

Project management

Edición de video

Social Media

Literatura
Viajes

Fotografía
Cine

Música
Mascotas

ESPAÑOL

INGLÉS

FRANCÉS

llinasvelascol@gmail.com
551510-8238

linkedin.com/in/llinasvelasco

Gato Fest 2015
·Voluntaria en el área de acopio traslandando las donaciones y clasi�cación de 

Radioalterno.com 2010-2011
·Voluntaria como community manager y  apoyo en estrategias de contenido.

Centro Nacional de las Artes a través de la Plataforma Educativa México X 
Curso ABC para la creción de proyectos culturales. Febrero 2016

Interactive Advertising Bureau - Google
Curso básico de Marketing Digital. Agosto 2016

SOFTWARE

Plataformas Mac y PC

Paquetería O�ce Microsoft

Paquetería iLife (Mac) 


