
Control y análisis de expedientes y datos. Asistencia a analistas y administradores. Uso de 
Visio 2010.

ASISTENTE EN ADMINISTRACIÓN Y ANÁLISIS
// Abr 2012 - Abr 2013INTEGREAT

En la Asociación Mexicana de Agencias de Publicidad me desempeñé como asistente en 
actividades tanto administrativas como organizacionales y de producción en eventos de 
alta importancia (Effie Awards), así como del manejo interno de la empresa. Manejo de 
bases de datos, traducción de documentos al inglés. Administración y gráöca de datos y 
encuestas.

ASISTENTE ADMINISTRATIVO Y ORGANIZACIONAL

// Feb 2011 - Feb 2012AMAP

Asistencia en procesos administrativos y de producción de proyectos cinematográöcos. 
Manejo y administración de documentación FIDECINE e IMCINE. Elaboración de guiones 
cinematográöcos. Asistencia de dirección en locaciones de ölmación. Manejo de redes 
sociales.

ASISTENTE DE DIRECCIÓN Y PRODUCCIÓN
// Jun 2016 - Jun 2017LEOS FILMS

Elaboración de material digital y animado para difusión comunicacional del museo. 
Asistencia en organización y producción del campamento ‘20 fotógrafos Mx’. en 
Tlacotalpan, Veracruz.  Coordinadora del personal laborando en planta en la exposición 
Björk Digital Mexico. Tutora del taller ‘Imagen Fija en Movimiento’ impartido cada año. 
Asistencia en producción de eventos y exposiciones culturales. Asistencia en el área 
educativa y de comunicación. Artista en creación de video y cinemagraphs para la 
exposición ‘Construyendo y Creciendo’.

ASISTENTE COMUNICACIÓN EDUCATIVA / TUTORA
// 2015, 2016, Ene 2018 - Oct 2018
FOTO MUSEO CUATRO CAMINOS

Coordinación y administración de talleres, eventos y foros culturales. Contacto directo con 
tutores, periodistas, artistas y alumnos. Producción y organización de eventos internos. 
Diseño de øyers, publicidad y material multimedia para redes sociales. Gestión 
administrativa. Traducción de documentos al inglés. Tutora taller  ‘Imagen Fija en 
Movimiento. 
- Diploma taller Guión Cinematográöco - Enrique Rentería
- Diploma taller Storytelling - Ulises Castellanos

COORDINADORA DE ACTIVIDADES Y EVENTOS CULTURALES
// Oct 2018 - Abr 2019
FUNDACIÓN ELENA PONIATOWSKA

Coordinación y administración del Seminario de Producción Fotográöca 2019. Contacto 
directo con tutores, artistas, alumnos y otros coordinadores. Manejo de software 
especializado para la organización de las clases y eventos dentro del Seminario. Gestión 
administrativa de documentos de todos los participantes del Seminario. Gestión en cada 
una de las sesiones del Seminario.

ASISTENTE DE COORDINACIÓN
//  Sept 2019 - ActualCENTRO DE LA IMAGEN

EXPERIENCIA

UNIVERSIDAD SANTO TOMÁS (SEDE BOGOTÁ, COLOMBIA)
Jul 2017 - Dic 2017
SEMESTRE EN COMUNICACIÓN SOCIAL PARA LA PAZ

Título en trámite.

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA METROPOLITANA
Sept 2014 - Sept 2018
LICENCIATURA EN CIENCIAS DE LA COMUNICACIÓN

EDUCACIÓN

COMUNICACIÓN

TRABAJO EN EQUIPO

CREATIVIDAD

TOMA DE DECISIONES

PERSISTENCIA

HABILIDADES

90% (Certiöcado C1)

40%

Lengua Materna

TELÉFONO

CORREO

DIRECCIÓN

55 20854972

janine_hidalgo@hotmail.com

12 de diciembre #9, col. Escandón

CONTACTO

Janine Hidalgo Prado

hidalgo_janine

Egresada de la Licenciatura de Ciencias de la Comunicación. 
Caracterizada por ser responsable y comprometida con mi 
crecimiento profesional y personal.
Busco a cada instante cualquier oportundad para aprender 
cosas nuevas y conocer gente que me brinde beneöcios 
intelectuales y técnicos para superarme día a día.
CComprometida cien por ciento a mi trabajo, a entregarme y 
esforzarme en cada reto que se me presenta.

PERFIL

HIDALGO PRADO
JANINE LETICIA



TALLERES IMPARTIDOS

IMAGEN FIJA EN MOVIMIENTO 2016, 2017, 2018

IMAGEN FIJA EN MOVIMIENTO 2019

IMAGEN FIJA EN MOVIMIENTO 2019

(Foto Museo Cuatro Caminos)

(Fundación Elena Poniatowska)

(Universidad de Ciencias y Artes de Chiapas, Centro de Estudios 
Superiores de México y Centroamérica, LAUD y Mirador)

AFTER EFFECTS

EXCEL

ILLUSTRATOR

PHOTOSHOP

SOFTWARE


