
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

  

2007 - 2019 
Coordinación de Personal, Coordinación y realización 

de eventos, Manejo de presupuesto, Realización y 

trámites de contratos, Control y trámite de viáticos, 

Supervisión de mantenimiento general, Control 

presupuestal, Comprobación de gastos, Solicitud, 

trámites y supervisión de requerimientos de servicios 

para la grabación en Foro, Trámite, compra y 

seguimiento de necesidades internas. En lo Académico 

supervisión y coordinación de eventos, grabaciones y 

actividades del alumnado, así como los requerimientos 

para los Docentes. 
 

Guadalupe 
Rodríguez Amador 

Soy una mujer emprendedora que se 
compromete, se apasiona y que tiene un 
gran gusto por hacer las cosas. 
Aporto todos mis conocimientos y 
capacidades en las actividades que 
desarrollo. A lo largo de mi trayectoria 
laboral me he desempeñado, de manera 
exitosa en puestos clave dentro del área 
de producción (Tv Azteca, Argos TV, Tv 
Caracol).  
Por mencionar algunos fui Coordinadora 
de Producción de las Telenovelas Bellezas 
Indomables, Se Busca un Hombre, Amores 
Cruzados, Campeones, Machos, series y 
productos todas ellas de gran relevancia. 
Colabore como Coordinadora de 
Ambientación, en proyectos de Argos 
Televisión como: Todo Por Amor, Gitanas 
por mencionar algunos. 
En la parte Operativa me desenvuelvo con 
gran facilidad, ya que cuento con la 
habilidad de organizar, coordinar y realizar 
todo tipo de eventos. 
En la parte Administrativa cuento con 
conocimientos de: Supervisión de 
presupuestos, Manejo de gastos de 
operación, Elaboración de nóminas, 
Gestión de Contratos. 
Tengo actitud proactiva ante el trabajo. 
Resolución de conflictos. 
Capacidad de iniciativa. 

 

……………….……………

………………….. 

TV AZTECA - AZTECA CEFAT 

 

FORMACIÓN:  

 

 

04455 6063 3694 

 

lulaly88@hotmail.com 

 

Calle Calmecac No. 87 Depto. 10, 
Col. Adolfo Ruiz Cortines  

C.P. 04630 Alcaldía Coyoacán, 
Ciudad de México. 

………….…………………

………………….. 
 

Jefe Administrativo  

Operativo y 

Académico 
 

INTERESES 
LECTURA 

FOTOGRAFÍA 
VIAJAR 

 

EXPERIENCIA:  

OP……………………………..……….....……...... 

 

2005 - 2007 
Coordinación de Personal, Solicitud de requerimientos 

para la producción, Supervisión de los diferentes 

servicios para grabación, Trámites de Viáticos, 

Supervisión de grabación en locación. 

 

TV AZTECA  

 Coordinadora 

de Producción 

Manejo de presupuesto, Compras, Montaje y 

desmontaje de sets, Coordinación de Personal. 

 

ARGOS TELEVISIÓN 

 Coordinador de 
Ambientación 

 

1993 - 1997 FAD FACULTAD DE ARTES Y DISEÑO 
UNAM 

 

Lic. En Comunicación 

Gráfica 

1991 - 1993 

CONTACTO 

1997 - 2004 TV AZTECA 
Coordinador de 

Producción 

COLEGIO DE CIENCIAS Y HUMANIDADES 

PLANTEL ORIENTE 

 

Nivel Medio 

Superior 

PROGRAMAS MANEJADOS: 

EXCEL 
POWER POINT 
WORD 
SAP 
SISTEMAS DE COMPRAS DE MATERIAL 

 

2004 - 2005 

………….…………………………………….. 
 

………….…………………………………….. 
 

Solicitud de requerimientos para la producción, 

Supervisión de los diferentes servicios para grabación, 

Trámites de Viáticos, Supervisión de grabación en 

locación. 

 


