
 

 

 
 

 

 

Agente de Tráfico Aéreo / Freelance / Asistente de Dirección 

 

Brindar a la organización mis conocimientos y habilidades de una forma útil, eficaz y competitiva, para 

adquirir experiencia laboral que contribuya a mi desarrollo profesional y personal. 

 

Áreas de interés: Producción de TV, Cine, Radio, Comunicación Organizacional, Publicidad, Mercadotecnia y 
Turismo. 

Estado Civil: Soltera 
Nacionalidad: Mexicana 
Edad: 28 años 
Fecha de nacimiento: 27/09/1987 
Domicilio: Oriente 164 #408 Col. Moctezuma 2ª. 
Sección C.P. 15530 Del. Venustiano Carranza 
Tel.: 5120-1334       Móvil: 55-1373-9759 
Correo electrónico: gfloreslicea@gmail.com 

EXPERIENCIA 

Freelance 

 Producción. Armado de book de producción, llamados, trato con proveedores, apoyo en locación, 

organización de áreas, etc. Video clips (Yuri), spots, testimoniales (ESPN). 

Fotografía. Foto fija (behind the scenes) y fotografía de producto. 

Diseño Web. Maquetación de sitios web, desarrollo de contenidos y material gráfico. 

2016 

Asistente de dirección 

Centro Universitario de Estudios Cinematográficos. Asistir actividades de la Directora, 

redacción de memos, oficios, correos electrónicos, apoyo a reuniones, manejo de agenda, 

manejo de proveedores, etc. 

 

2015 

2013 - 2014 

Grupo Aeroméxico. Documentación de pasajeros, despacho y recepción de vuelos, nacionales 

e internacionales, asuntos migratorios y de aduana, posiciones remotas, etc. 

Asistente de cámara. Foco, armando de la cámara, posiciones a actores, cambio de lentes, etc. 

Instituto Nacional de Salud Pública. Asistencia a dirección y apoyo administrativo, compra de 

materiales, contratación de servicios, control de agenda, organización de eventos, etc. 



 

 

 

 

 

Empresa 

Mayo de 2010 - Presente  

CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES 

Producción, Arte, Vestuario y Continuidad. Mapi TV Entertainment Group, MCM Studios, 

Corazón Films, Shpiritu Films, Pulp Films. Largometrajes, video homes, reality show, spots. 

 
 

EDUCACIÓN 

Facultad de Estudios Superiores Aragón - UNAM 

Licenciatura en Comunicación y Periodismo 

2006 - 2009 

IDIOMAS Y SOFTWARE 
Fotografía 

Edición de video 

Edición de audio 

Photoshop y PhotoScape 

Freelance 

2010 - 2012 

Servicio Social / Prácticas profesionales 

2008 - 2009 

Producción radiofónica. Programa “Brújula en mano” de Radio UNAM en el departamento to 
DGOSE. Realización de cápsulas, edición de audios, redacción de guiones, catalogación de videos y 
animación. 

Evento “Espacio 2009”. Grupo Televisa. Organización y apoyo técnico de los talleres de radio y 
series televisivas. 

 
 Freelance 

Producción de comerciales. Bimbo, McCormick, Deportes Martí, etc. Casa productora Media 
Concepts. 

2006 - 2007 

International Lenguage Academy of Canada 
Inglés ESL 

Pre-Advanced ll Level 

Toronto, Ontario, Canadá 

2013 

Diseño Web 

FTP y Hosting 

Google Analytics y SEO 

Internet 

Paquetería de Office 2013 

Diseño de Infografías 

Redes Sociales 

Hootsuite 


