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Habilidades y competencias 
 

• Creatividad, Comunicación, trabajo bajo presión, toma de decisiones, resolución de problemas, 

proactivo, liderazgo, adaptación al cambio, capacidad crítica, comunicación escrita. 
 

Formación académica 
 
Posgrado Facultad De Contaduría Y Administración, UNAM  

2010-2014, Grado: Maestro en administración, 

 
Instituto Tecnológico y de Estudios Superiores de Monterrey 
2013-2014, Diplomado en Administración de proyectos: preparación para la certificación PMI 

 
Facultad De Contaduría Y Administración, UNAM  

2000-2005,  Grado: Licenciado en Administración  

 

Experiencia Profesional 
 
Instituto de Ingeniería de la UNAM  

Puesto: Administrador de Proyecto del programa de modernización de los sistemas 

administrativos y financieros de la UNAM  
Septiembre-2017- Actual  
Actividades: Administración del proyecto con base en metodologías del PMI, y metodologías de desarrollo de software 
RUP y TSP; Implementación de un ERP en la Tesorería de la UNAM 

Jefe Directo: Líder del proyecto Mtro. Honorato Saavedra Hernández Tel: 56233500 ext. 1575 

 
ONU-FAO Organización de las Naciones Unidas para la Alimentación y la Agricultura  

Puesto: Especialista en Presupuestos y logística del Proyecto GEF (Global Enviroment Facility) 
Agrobiodiversidad CONABIO-FAO  
Junio-2017- septiembre-2017  

Actividades: Asesorar en el diseño y elaboración del presupuesto GEF del proyecto de Agrobiodiversidad de acuerdo a 
los lineamientos de la FAO y GEF; asesorar y apoyar en la logística de eventos de lanzamiento del proyecto y 

participación en el taller de validación 
Jefe Directo: Coordinador del proyecto de GEF-Agrobiodiversidad Mtro. Vicente Arriaga Martínez Tel: 50045000 
ext.19313 

 
ONU-FAO Organización de las Naciones Unidas para la Alimentación y la Agricultura  

Puesto: Coordinador Administrativo del proyecto PESA-SAGARPA  
Abril-2016- mayo-2017  
Actividades: Coordinar y estructurar programas de trabajo de la coordinación, Asesorar en asuntos relacionados a 
compras, recursos humanos, finanzas, presupuestos y administración en general, responsable de la planeación y 

seguimiento administrativo, coordinar y supervisar personal administrativo a cargo actuar como punto focal de 
seguridad.  

Jefe Directo: Director del Proyecto Mtro. Julio Rosette Castro Tel: 56015332 

 
ONU-PNUD Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo 

Puesto: Administrador del Proyecto de la agencia de cooperación internacional AMEXCID-PNUD  
Noviembre de 2015 – abril de 2016 
Actividades: Planeación y Control financiero y presupuestal del proyecto, Controlar y supervisar el ejercicio 
presupuestal, Coordinación en proceso de contratación, asesorar en los procesos de compras, coordinación con las 

aéreas operativas del PNUD 

 
• Fecha de nacimiento: 30 de noviembre 1981 
• CURP: AOGE811130HDFRNM06 RFC: AOGE8111304Q4 

• Dirección: Cerro del agua 179 Perú I-1 Col. Integración Latinoamericana,  
Delegación Coyoacán C.P. 04350, CDMX 

• Tel: 56590902 Cel: 55 31 91 42 32 mail: emmanuelarroyo@yahoo.com 

mailto:emmanuelarroyo@yahoo.com


Logros: Gestión de los planeación, organización y control de los diferentes recursos del proyecto 
Jefe directo: L.R.I. Patricia Bordier Coordinadora del Proyecto AMEXID-PNUD 

 
CONABIO (Comisión Nacional Para El Conocimiento Y Uso De La Biodiversidad) 
Puesto: Enlace Administrativo  
Febrero de 2008 – noviembre de 2015  

Actividades: Control financiero y administrativo en proyectos de investigación, facilitar la administración del área 
técnica y organización y control del presupuesto 
Logros: Desarrollo de un sistema de teletrabajo, Desarrollo de un sistema de administración financiera de proyectos 

Jefe directo: L.C. Aimée Gálvez Subcoordinadora de Recursos Financieros, Tel: 50044932 

 

Cursos 
 

• Desarrollo de habilidades para entrevistar y seleccionar a los mejores candidatos 
Duración: 10hrs Junio/2012, American Management Association 

 
• Prácticas de excelencia en la conformación del libro blanco del sector público mexicano 

Duración: 15 hrs septiembre/2011, Conference Corporativo 
 

• Primer encuentro organizacional de gestión de la tecnología  
Duración: 16 hrs Mayo/2010, El Premio Nacional De Tecnología Y CANACINTRA  

 
• Contabilidad gubernamental 

Duración: 20 hrs Marzo/2009, Fundación De Investigación Para El Desarrollo Profesional 

Institución De Capacitación Especializada FINDES 
 

• Presupuesto gubernamental 
Duración: 20 hrs Abril/2009, Fundación De Investigación Para El Desarrollo Profesional Institución 

De Capacitación Especializada FINDES 
 

• Descripción de puestos y valuación de puestos  
Duración: 15 hrs Agosto/2009, Secretaria De La Función Pública  

 

Ponencias en conferencias y talleres 
 

• Administración de proyectos culturales 
FCA UNAM 2018 

 
• Taller de administración de proyectos culturales 

FCA UNAM 2018 
 

• Conferencia: Avaricia y hábitos de consumo 
FES Cuautitlán 2014  

 

• Conferencia: Arte, mercado y envidia 
FCA UNAM 2014 

 

Idiomas 
 

Inglés: Conversación: 40% Lectura: 70% Escritura: 60%  
Alemán: Conversación: 10% Lectura: 20% Escritura: 20%  


