Daniela Fernanda Troncoso Solar 5anos de experiencia

Aniceto Ortega #940
Colonia del Valle Centro
C.P. 03100, Ciudad de México

Teléfono movil: 04455- 66716468
E-mail danielatroncososolar@gmail.com

Experiencia profesional
Septiembre 2017 — Diciembre 2018: MAROMA CONTENT & PRODUCTION.
Cargo: Administracién/Produccion
Funcion:
- Encargada de emision y organizacion de facturas, cobros a clientes, pagos al personal, control de ingresos y
egresos, asi como la elaboracion de tramites administrativos que la empresa demandaba.
- Asistente de produccion y arte en los proyectos audiovisuales.

Septiembre 2016 — Enero 2017: TREESOUND MUSIC PRODUCTION.
Cargo: Administradora
Funcion:
- Organizacion de cartera de clientes
- Control de caja chica
- Organizacion de agenda y coordinacion de actividades, cobros a clientes, pagos al personal, asi como la
elaboracion de tramites administrativos que la empresa demanda.

Agosto 2015 — Agosto 2016: MAROMA CONTENT & PRODUCTION.
Cargo:  Administradora
Funcion:
- Encargada de emision y organizacion de facturas, cobros a clientes, pagos al personal, control de ingresos y
egresos, asi como la elaboracion de tramites administrativos que la empresa demandaba.

Marzo 2014 — Julio 2015: EQUIPO DE LA CANTANTE Y COMPOSITORA MON LAFERTE
Cargo: Asistente
Funcion:

- Coordinacion y produccion de eventos en foros y festivales.

- Gestion, administracion y pago de salarios de todo el equipo.

- Organizacion de agenda y administracion de redes sociales.

Julio 2012 - Enero 2014: AGENCIA DE ADUANA HUMBERTO ESCOBAR ROSENDE
Cargo: EjecutivodeAtencionalcliente
Funcion:
Recepcion y atencion personalizada al cliente, via presencial y telefonica.
Archivo y captura de datos
Encargada del conmutador
Informar y orientar al cliente para la elaboracion de procesos especificos.

Formacion Académica
L

2018 Curso de Introduccién a la Producciéon Audiovisual
Coursera (online)
2011-2014 Licenciaturaen Contador Auditor (trunca)

Universidad Nacional Andrés Bello
2006-2009 Preparatoria
Colegio Santa Maria La Florida

Logros Destacables
______________________________________________________________________________________________________|

Coordinar desde Chile la participacion de Mon Laferte en el Festival Vive Latino (México).
Coordinar gira de Mon Laferte por las universidades de la Ciudad de México.
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