
 
 

2009-2012                       Preparatoria  
Ciudad de Mexico            Escuela Nacional Preparatoria « Jose Vasconcelos » No.5 UNAM 
 

2016                                  Licenciatura en Pedagogia. 
                                           3er semestre 
Ciudad de Mexico             Universidad Nacional Autonoma de Mexico 

 
 

Idiomas:                     Español: Natal 
                Ingles : Basico. 
             

 
Programas manejados : Paqueteria Office 
 
 

 
 
   Septiembre 2013 – Agosto 2017 
  Grupo Solido Excavacion y Construccion SA de CV, Sector Construccion. 
  Ciudad, País          Cargo ocupado Asitente de direccion y auxiliar contable. 
 

Tareas realizadas : Administracion y organizacion de archivos, gestion de agendas, organizacion de reuniones, 
desarrollo de tareas publicas de la empresa, coordinacion de empleados, contratacion de personal, elaboracion  
de relaciones de gastos mensuales, actualizacion de cartera de clientes, compra de refacciones, actualizacion de       

proveedores, relacion de pagos y cobros mensuales. 
 

                                                         

Jose Miguel Susunaga Ramirez 

Grupo Solido Excacvacion y Construccion SA de CV. 
Cargo : Dueño 
Teléfono : 55-54-33-73-34 E-mail : gruposolidojm@yahoo.com 

 
Francisco Susunaga Morales 

Grupo Solido excavacion y Construccion SA de CV 
Cargo : Dueño 
Teléfono :55-54-37-62-99 E-mail : grupo_solido@hotmail.com 

 

Habidades generales : 
– Responsabilidad, puntualidad y seriedad.  
– Habilidad para el trabajo en equipo y actitud positiva. 
– Mantener un rendimiento óptimo bajo situaciones de presión. 

– Buena expresión escrita y  oral. 
  

 

 
  

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

EXPERIENCIA LABORAL 

REFERENCIAS LABORALES 

ESTUDIOS 

Angelica Nohemi Luna Garcia 
25 años 

3er And de Ahualtepec 
Tlalpan, Ciudad de Mexico. 

Tel : 5548537387 
Email : nohemiluna911@hotmail.com  
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