
ANDREA ARRIAGA GALLEGOS 
Dirección: Tamarindos no. 14, Col. Jardines de San Mateo 
C.P. 53240, Naucalpan de Juárez, Estado de México 
Fecha de nacimiento: 16 de Marzo de 1990 
Nacionalidad: Mexicana 
(: (04455) 40 10 51 63  
*: aarriagagallegos@gmail.com 
 
OBJETIVO PROFESIONAL 
Ingresar a una empresa en la que pueda poner en práctica mis 
conocimientos, donde se me brinde la oportunidad de alcanzar mis metas, logrando 
crecer en el área laboral, personal e intelectual. 
 
FORMACIÓN ACADÉMICA 
Universidad: Escuela Bancaria Comercial, Licenciatura en Administración de Negocios 
y Entretenimiento del 2011 – 2014. Cédula no. 9043423 
 
EXPERIENCIA LABORAL 
Empresa: EightyEight (Productora) 
Puesto: Asistente (Freelance) 
Periodo: Junio – Agosto 2015 
Asistir a la productora en diferentes proyectos como: lanzamiento de las bocinas UE 
BOOM de Logitech, producciones para Discovery Channel México (Chip Foose, La 
Casa de Doki, Buddy en México), así como trato con clientes y proveedores, llevar 
agenda, llevar entregas a los clientes y asistir en todo lo que se necesitara para poder 
cumplir con los tiempos. 
 
Empresa: Sentido Común (Productora) 
Puesto: Asistente de producción 
Periodo: Enero a Julio 2014 
Asistir a la gerente de producción en la realización de diferentes tareas como: asistir en 
el stand de Warp en el Vive Latino, armar el press kit para el documental "For Those 
About to Rock: La historia de Rodrigo y Gabriela", hacer llamadas, enviar correos a 
prensa nacional e internacional, elaborar carpetas para la presentación del documental, 
llevar el proceso de aplicación de fondos como: FOPROCINE, EFICINE, AMBULANTE, 
entre otras. 
 
Empresa: Corporación de proyectos y comercialización S.A. de C.V. (Consultoría 
financiera) 
Puesto: Asistente de la dirección general 
Periodo: Octubre 2012 a Abril del 2013 
Llevar la agenda del director general, realizar citas, hablar con clientes, mantener 
organizada la agenda, hacer respaldos, organizar archivos, establecer tiempos con los 
demás empleados, etc. 
 
IDIOMAS 
Inglés 70% (Escrito, hablado y comprendido) 
 
SOFTWARE 
Office (Word, Excel y Power Point)  
Uso de PC y Mac. 


