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Responsable, organizada, honesta, me gusta trabajar en equipo y se tener personal a mi cargo,

capaz de tomar decisiones bajo presion, me adapto a los cambios. Estoy siempre dispuesta a
aprender para cumplir mis objetivos profesionales y personales.

OBJETIVOS PROFESIONALES

Formar parte de una organizacién, la cual
me permita implementar mis habilidades y
conocimientos adquiridos durante mis afios
de estudio y carrera laboral, ademds de
adquirir nuevos conocimientos en el
trabajo desempefiado y me ceda la
oportunidad de desarrollarme de manera
personal y profesional.

EDUCACION

2009-2013 Licenciatura (Titulada)

o

Febrero 2018-Actualidad
Asistente de Direccidén/Compras
Dinara

Encargada de asistir al director general, supervisar todas las
areas, realizar néminas semanales y quincenales,realizar las
compras para cada evento, crear catdlogos de compras y busqueda
de nuevos proveedores para cada area.

2017

Gerente General

Georgette Roa

Realizacioén de eventos, cotizacién con proveedores, busqueda de
nuevos clientes, organizacién de agenda, investigaciones a
Hoteles y Restaurantes, encargada de redes sociales y
elaboracién de paginas web sencillas para los diferentes

) o , .. royectos de la empresa.
Universidad del Valle de México proy P

2016-2017
Ejecutiva de cuentas
Eureka Soluciones Promocionales

Licenciatura en Ciencias de la
Comunicacidén con especialidad en
medios audiovisuales y

comunicacion organizacicnal. O Prospeccién de nuevos clientes, organizar y coordinar visitas a
clientes potenciales, reportes semanales sobre estatus de
COMPUTACION clientes, filtrar la 1informacién de pedidos a las d&reas
correspondientes.
2015-2016
COORDINACION DE AREA
PEARSON RESEARCH
Encargada del area de edicién de audio. Elaboracidén de base de
datos, con personal a cargo para capacitor y realizar la edicidn
de audios pertinente para cada cliente, entregando mensual y
semanalmente reportes en los que se detallaba el trabajo
realizado por dia.
O 2015 PROYECTO INTERNACIONAL
IDIOMAS ASISTENTE DE FOTOGRAFIA Y AUDIO
SINERGIS
Inglés
Asistencia de fotografia y audio en la grabacién de entrevistas
a diferentes médicos para un estudio realizado en Europa.
2014 PROYECTO
Francés ASISTENTE DE FOTOGRAFIA
PRODUCTORA INDEPENDIENTE
C) Asistencia de fotografia en la grabacién de cdpsulas para video
CURSOS de aniversario de CONACULTA.
2014 PROYECTO

ASISTENTE DE PRODUCCION
MANPOWER- UNIVERSIDAD DEL VALLE DE MEXICO

Encargada de levantamiento de imagen, edicién de audio y video
para redes sociales y nuevas campafias para la Universidad del
Valle de México.

2009-2012 PRACTICAS PROFESIONALES
UNIVERSIDAD DEL VALLE DE MEXICO

Produccién, locucién y postproduccién de
programas en estacidén de radio
universitaria, coordinacién de proyectos
escolares, relaciones publicas para la
estacién de radio y cobertura de prensa
en eventos dentro y fuera del campus.

2013 SERVICIO SOCIAL 5
UNIVERSIDAD DEL VALLE DE MEXICO

Colaboracién en el desarrollo
de proyectos de investigacidn,
blisqueda de nuevas empresas
para vinculacidén académica y
apoyo en elaboracién de nuevos
proyectos.

OTROS




